
TUTORIAL PARA USO DO

FACEBOOK

Aprenda algumas funções 
básicas do Facebook para você 

divulgar. Vamos começar?



No Iphone ou Android: Poste as peças de 
marketing que a franquia disponibiliza 
para você.

Clique no “menu 
sanduíche”:

Clique em “Ver mais”:1 2 Vá até “Páginas”:3

1

Como postar vídeos ou
fotos no Facebook?



2

Clique na sua página: 5. Clique em “Alternar”:4 5 Clique em “No que você 
está pensando”:6

Como postar vídeos ou fotos no Facebook?



3

Clique em Foto/Vídeo: Escolha a imagem ou vídeo 
desejado, coloque a legenda e 
clique em “Avançar”:

7 8 Agora clique em "Postar":9

Como postar vídeos ou fotos no Facebook?
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Como alterar a capa
da sua página no Facebook?

Clique no “menu 
sanduíche”:

Clique em “Ver mais”:1 2 Vá até “Páginas”:3
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Clique na sua página: 5. Clique em “Alternar”:4 5 6 Agora clique na câmera em 
cima da foto de capa: 7 Selecione carregar foto e 

depois clique em “Salvar”:

Como alterar a capa da sua página no Facebook?
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Como alterar o nome
da sua página no Facebook?

Clique no “menu 
sanduíche”:

Clique em “Ver mais”:1 2 Vá até “Páginas”:3
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Clique na sua página: 5. Clique em “Alternar”:4 5 Clique em “Configurações e 
Privacidade”:6

Como alterar o nome da sua página no Facebook?
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Clique em “Nome”: Coloque o nome no padrão: Nome-padrão: 
Casa do Agente – (seu nome) 
Exemplo: Casa do Agente – 
Rodrigo Dante
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Como alterar o nome da sua página no Facebook?



Como alterar a categoria
da sua página no Facebook?
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Clique no “menu 
sanduíche”:

Clique em “Ver mais”:1 2 Vá até “Páginas”:3
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Como alterar a categoria da sua página no Facebook?

Clique na sua página: 5. Clique em “Alternar”:4 5 Clique no lápis localizado na 
foto de capa:6
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Como alterar a categoria da sua página no Facebook?

Categorias-padrão: 
Agência de Viagens ou Agência 
de Turismo.

Clique no lápis da categoria: Coloque Agência de turismo e 
em seguida clique em “Salvar”:7 8



Como alterar a descrição
da sua página no Facebook?
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Clique no “menu 
sanduíche”:

Clique em “Ver mais”:1 2 Vá até “Páginas”:3
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Como alterar a descrição da sua página no Facebook?

Clique na sua página: 5. Clique em “Alternar”:4 5 Clique no lápis localizado na 
foto de capa:6
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Como alterar a descrição da sua página no Facebook?

Clique no lápis ao lado de “Bio”: Coloque sua descrição e clique 
em “Salvar”:7 8



Como alterar o nome de 
usuário da página no Facebook?
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Clique no “menu 
sanduíche”:

Clique em “Ver mais”:1 2 Vá até “Páginas”:3
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Como alterar o nome de usuário da página no Facebook?

Clique na sua página: 5. Clique em “Alternar”:4 5 Clique em “...”:6
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Clique em “Nome de 
Usuário”:

Adicione seu nome de 
usuário e clique em 
“Salvar”:

Clique em “Configurações 
e Privacidade”:

Role para baixo até “público 
e visibilidade” e clique em 
“Configuração da página”:

Como alterar o nome de usuário da página no Facebook?

7 8 9 10



Como alterar a foto de perfil
da página no Facebook?
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Clique no “menu 
sanduíche”:

Clique em “Ver mais”:1 2 Vá até “Páginas”:3
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Como alterar a descrição da sua página no Facebook?

Clique na sua página: 5. Clique em “Alternar”:4 5 Clique no ícone de câmera 
da foto em círculo:6



20

Como alterar a descrição da sua página no Facebook?

Selecione seu logo na galeria do 
celular:

Agora clique em “Salvar”:7 8



Como adicionar o botão 
de WhatsApp na sua página?
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Clique no “menu 
sanduíche”:

Clique em “Ver mais”:1 2 Vá até “Páginas”:3
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Como adicionar o botão de WhatsApp na sua página?

Clique na sua página: 5. Clique em “Alternar”:4 5 Clique no ícone de lápis:6
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Você receberá um código 
no seu WhatsApp:

Insira o código recebido 
nos campos:

Role para baixo e clique 
em “WhatsApp”:

Adicione seu número:7 8 9 10

Como adicionar o botão de WhatsApp na sua página?

Pronto! O seu botão de 
ação estará configurado 

com o seu número do 
WhatsApp.


